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宁夏 2022 年高等职业教育分类考试职业技能测试大纲

财经商贸类

第一部分 大纲说明
1.本大纲为财经商贸类各专业中职升高职、应用型本科职业

技能考试的考试依据。
2.适用范围：财经商贸类考试大纲适用于工商管理、财务管

理、大数据与会计、大数据与会计（涉外会计）、大数据与财务管
理、会计信息管理、大数据与审计、统计与会计核算专业的技能
测试。

3.考试形式：闭卷，试卷满分 300 分。
4.考试时间：180 分钟。

第二部分 工商管理专业
一、命题依据
本大纲根据工商管理专业基础通识内容进行编制，为工商管

理专业技能测试的命题依据。
二、测试内容
（一）管理学原理
1.管理学基本理论。
2.当代管理思想。
3.目标管理。
4.决策。
（二）人力资源管理理论
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1.人力资源管理的内涵。
2.人力资源管理的内容。
3.人力资源管理的原则。
（三）市场营销理论
1.市场营销概述。
2.消费者市场及消费者购买行为。
3.市场细分与目标市场定位。
4.市场营销组合策略。
（四）企业战略理论
1.了解战略计划的首要内容。
2.掌握战略环境分析内容。
（五）企业文化理论
1.了解企业文化的内涵。
2.掌握企业文化的功能与作用。
3.了解企业形象的概念。
4.掌握企业形象的特征。

第三部分 会计类专业
一、命题依据
本大纲根据会计类专业基础通识内容进行编制，为会计类专

业技能测试的考试依据。适用于财务管理、大数据与会计、大数
据与会计（涉外会计）、大数据与财务管理、会计信息管理、大
数据与审计、统计与会计核算专业的技能测试。

二、测试内容
（一）总论
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【基本要求】
1.了解会计的概念、会计对象、会计目标、基本特征、基本

职能
2.掌握会计基本假设
3.掌握收付实现制与权责发生制
4.掌握会计信息质量要求
（二）会计要素与会计等式
【基本要求】
1.熟悉会计要素的含义与特征
2.掌握会计等式的表现形式及经济业务对会计等式的影响
（三）会计科目与账户
【基本要求】
1.了解会计科目与账户的概念、分类、设置的原则
2.熟悉常用的会计科目
3.掌握账户的结构、账户与会计科目的关系
（四）会计记账方法
【基本要求】
1.了解复式记账法的概念与种类
2.了解会计分录的分类
3.掌握借贷记账法下的试算平衡
（五）借贷记账法下主要经济业务的账务处理
【基本要求】
1.掌握企业资金的循环与周转过程
2.掌握企业主要经济业务的账务处理
（六）会计凭证
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【基本要求】
1.了解会计凭证的概念与作用
2.熟悉原始凭证与记账凭证的种类
3.掌握原始凭证、记账凭证的填制与审核
（七）会计账簿
【基本要求】
1.了解会计账簿的概念与分类、更换与保管
2.掌握日记账、总分类账及有关明细分类账的登记方法
3.掌握对账与结账的方法、错账更正的方法
（八）账务处理程序
【基本要求】
1.了解企业账务处理程序的概念
2.掌握企业账务处理程序的种类
3.掌握记账凭证账务处理程序、汇总记账凭证账务处理程序、

科目汇总表账务处理程序的内容
（九）财产清查
【基本要求】
1.了解财产清查的意义与种类
2.熟悉财产清查的一般程序、清查方法
3.掌握银行存款余额调节表的编制
（十）财务报表
【基本要求】
1.了解财务报表的概念与分类
2.熟悉财务报表编制的基本要求
3.熟悉资产负债表、利润表的列示要求与编制方法
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