
材料员考核评价大纲

通用知识

一、熟悉国家工程建设相关法律法规（权重 0.03）

（一）《建筑法》

1. 从业资格的有关规定

2. 建筑安全生产管理的有关规定

3. 建筑工程质量管理的有关规定

（二）《安全生产法》

1. 生产经营单位安全生产保障的有关规定

2. 从业人员权利和义务的有关规定

3. 安全生产监督管理的有关规定

4. 安全事故应急救援与调查处理的规定

（三）《建设工程安全生产管理条例》、《建设工程质量管理条例》

1. 施工单位安全责任的有关规定

2. 施工单位质量责任和义务的有关规定

（四）《劳动法》、《劳动合同法》

1. 劳动合同和集体合同的有关规定

2. 劳动安全卫生的有关规定

二、掌握工程材料的基本知识（权重 0.06）

（一）无机胶凝材料

1. 无机胶凝材料的分类及其特性

2. 通用水泥的特性、主要技术性质及应用

3. 特性水泥的分类、特性及应用

（二）混凝土

1. 混凝土的分类及主要技术性质

2. 普通混凝土的组成材料及其技术要求



3. 轻混凝土、高性能混凝土、预拌混凝土的特性及应用

4. 常用混凝土外加剂的品种及应用

（三）砂浆

1. 砂浆的分类、特性及应用

2. 砌筑砂浆的主要技术性质

3. 砌筑砂浆的组成材料及其技术要求

（四）石材、砖和砌块

1. 石材的分类及应用

2. 砖的分类、主要技术要求及应用

3. 砌块的分类、主要技术要求及应用

（五）金属材料

1. 钢结构用钢材的品种及主要技术性质

2. 钢筋混凝土结构用钢材的品种及主要技术性质

3. 铝合金的分类及特性

4. 不锈钢的分类及特性

（六）沥青材料及沥青混合料

1. 沥青材料的分类、技术性质及应用

2. 沥青混合料的分类、组成材料及其技术要求

（七）防水材料及保温材料

1. 防水材料的分类、技术性质及应用

2. 保温材料的分类、技术性质及应用

三、了解施工图识读、绘制的基本知识（权重 0.03）

（一）施工图的基本知识

1. 房屋建筑施工图的组成及作用

2. 房屋建筑施工图的图示特点

（二）施工图的识读

1. 房屋建筑施工图识读的步骤与方法

四、了解工程施工工艺和方法（权重 0.03）

（一）地基与基础工程



1. 岩土的工程分类

2. 基坑（槽）开挖、支护及回填的主要方法

3. 混凝土基础施工工艺

（二）砌体工程

1. 砌体工程的种类

2. 砌体工程施工工艺

（三）钢筋混凝土工程

1. 常见模板的种类

2. 钢筋工程施工工艺

3. 混凝土工程施工工艺

（四）钢结构工程

1. 钢结构的连接方法

2. 钢结构安装施工工艺

（五）防水工程

1. 防水工程的主要种类

2. 防水工程施工工艺

五、熟悉工程项目管理的基本知识（权重 0.05）

（一）施工项目管理的内容及组织

1. 施工项目管理的内容

2. 施工项目管理的组织

（二）施工项目目标控制

1. 施工项目目标控制的任务

2. 施工项目目标控制的措施

（三）施工资源与现场管理

1. 施工资源管理的任务和内容

2. 施工现场管理的任务和内容

基础知识

一、了解建筑力学的基本知识（权重 0.10）



（一）平面力系

1. 力的基本性质

2. 力矩和力偶的性质

3. 平面力系的平衡方程

（二）杆件强度、刚度和稳定的基本概念

1. 杆件变形的基本形式

2. 应力、应变的基本概念

3. 杆件强度的概念

4. 杆件刚度和压杆稳定性的概念

（三）材料强度、变形的基本知识

1. 材料的强度及常用强度指标

2. 材料的变形

3. 强度和变形对材料选择使用的影响

（四）力学试验的基本知识

1. 材料的拉伸试验

2. 材料的压缩试验

3. 材料的弯曲试验

4. 材料的剪切试验

二、熟悉工程预算的基本知识（权重 0.10）

（一）工程计量

1. 建筑面积计算

2. 建筑工程的工程量计算

3. 装饰装修工程的工程量计算

4. 建筑设备安装工程的工程量计算

5. 市政工程的工程量计算

（二）工程造价计价

1. 工程造价构成

2. 工程造价的定额计价基本知识

3. 工程造价的工程量清单计价方法的基本知识



三、掌握物资管理的基本知识（权重 0.10）

（一）材料管理的基本知识

1. 材料管理的意义和任务

2. 材料管理的主要内容

（二）机械设备管理的基本知识

1. 施工机具的分类及装备原则

2. 机械设备管理的主要内容

四、熟悉抽样统计分析的基本知识（权重 0.10）

（一）数理统计的基本概念、抽样调查的方法

1. 总体、样本、统计量、抽样分布的概念

2. 抽样的方法

（二）材料数据抽样和统计分析方法

1. 材料数据抽样的基本方法

2. 数据统计分析的基本方法

岗位知识

一、熟悉与材料管理相关的管理规定和标准（权重 0.05）

（一）建筑材料管理的有关规定

1. 选用、采购环节确保建筑材料质量的规定

2. 建设工程项目管理规范中关于建筑材料管理的规定

（二）建筑材料相关技术标准

1. 建筑材料技术标准的体系框架

2. 常用建筑材料技术标准的有关要求

二、熟悉市场调查分析的内容和方法（权重 0.05）

（一）市场的相关概念

1. 市场和建筑市场

2. 建筑市场的特点和构成



（二）市场的调查分析

1. 市场调查分析的概念

2. 市场调查的内容和方法

三、熟悉招投标和合同管理的基本知识（权重 0.05）

（一）建设项目招标与投标

1. 建筑材料、设备招标和政府采购的分类

2. 建筑材料、设备招标和政府采购的程序和方式

3. 建筑材料、设备投标和政府采购的工作机构及程序

4. 标价的计算与确定

（二）合同与合同管理

1. 合同的法律基础

2. 合同的订立与效力

3. 合同的履行与担保

4. 合同的变更、转让与终止

5. 违约责任承担与争议处理

（三）建设工程施工合同示范文本及建筑材料采购合同样本

1. 施工合同示范文本的结构、双方权利与义务、控制与管理性条款

2. 建筑材料采购合同样本

四、掌握建筑材料验收、存储、供应的基本知识（权重 0.20）

（一）材料的进场验收和复验

1. 进场验收和复验的意义

2. 进场验收和复验的方法

3. 常用建筑材料进场验收和复验的内容

（二）材料的仓储管理

1. 仓库分类及仓储管理规划

2. 仓储帐务管理及仓储盘点

（三）材料的使用管理

1. 材料领发的要求及常用方法

2. 限额领料的方法



3. 材料的使用监督

（四）现场料具和周转材料管理

1. 现场料具管理

2. 周转材料管理

（五）现场材料的计算机管理

1. 材料计算机管理系统的主要功能

2. 材料计算机管理系统的操作要点

五、掌握建筑材料核算的内容和方法（权重 0.05）

（一）工程费用及成本核算

1. 工程费用的组成

2. 工程成本的分析

3. 工程材料费的核算

（二）材料核算的内容及方法

1. 材料、设备成本核算的内容

2. 材料采购的实际价格

3. 材料的供应核算

4. 材料的储备核算

5. 材料消耗量的核算

专业技能

一、能够参与编制材料、设备配置管理计划（权重 0.10）

1. 进行材料、设备需用数量核算

2. 提供编制材料、设备配置计划相应的依据文件资料

3. 编制材料、设备配置管理实施方案

二、能够分析建筑材料市场信息，并进行材料、设备的采购（权重 0.05）

1. 根据市场信息确定材料、设备的采购方式和采购时机

2. 拟定采购合同的主要条款内容，预测并规避采购合同的风险



3. 组织进行材料、设备的采购、订货的准备和谈判

4. 完成采购及订货成交、进场和结算

三、能够对进场材料、设备进行符合性判断（权重 0.15）

1. 对水泥按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

2. 对商品混凝土按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

3. 对砂浆按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

4. 对线材和型材按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

5. 对墙体材料按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

6. 对防水、保温材料按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

7. 对公路沥青、混合料和土工合成料按验收批进行进场验收及记录，按检验批进行复验及记录

四、能够组织保管、发放施工材料和设备（权重 0.20）

1. 对进场水泥实施保管，对不合格水泥进行处理

2. 对进场钢材实施保管，对钢材的代换应用提出建议

3. 对各类易损、易燃、易变质材料实施保管

4. 对常用施工设备实施保管

5. 按发料制度和程序进行计划发料和使用情况检查

6. 制定限额领料的方案并按管理流程实施

五、能够对危险物品进行安全管理（权重 0.10）

1. 执行现场危险物品管理责任制

2. 辨识现场危险源，提出危险物品存放方案，并储存管理

3. 进行现场危险物品发放管理

六、能够参与对施工余料、废弃物进行处置或再利用（权重 0.10）

1. 分析施工余料的产生情况

2. 提出对施工余料的处置建议

3. 提出对施工废弃物的处置意见

七、能够建立材料、设备的统计台帐（权重 0.10）

1. 建立材料、设备的收、发、存台账

2. 根据领料单登记材料、设备的收、发、存台账



3. 使用计算机系统进行现场材料管理

八、能够参与进行材料、设备的成本核算（权重 0.10）

1. 按当期主要材料耗用数量登记实际成本台账

2. 找出主要材料超计划用料的原因，提出调整措施

3. 提出现场周转材料加快周转的措施

4. 进行现场料具的成本核算

5. 提出周转材料的租赁及成本核算建议

6. 进行中小型设备的折旧及成本核算

九、能够编制、收集、整理施工材料和设备的资料（权重 0.10）

1. 填写施工材料资料表

2. 填写施工设备资料表


